附件1
西安交通大学外宾（含港澳台人士）短期来访费用审批表 
部门（学院）：                                   项目编码：
	来访单位
	   

	来访时间
	       年     月     日至        年     月     日  共       天 

	来访事由
	

	来访人数
	
	校内陪同人数
	

	外宾类别
	外专项目（讲座讲学□  合作科研□   教学活动□）    其他 □
	外宾级别
	校级领导或著名专家学者 □ 
司局级或正教授 □
其他 □

	来访人员名单
	                                    *可添加附件，含姓名和职务

	校内陪同名单
	         *可添加附件，含姓名和职务

	接
待
费
用
情
况
	住   宿
	

	
	餐   费
	

	
	宴   请
	*宴请陪同人员数量及名单详见附件

	
	劳务费
	

	
	交   通
	

	
	其   他
（请注明具体开支内容）
	

	
	合   计
	￥：

	来访审批编号/外专项目编码
	

	经 费 来 源
	

	经办人（签字）：                    经费负责人（签字）：
                                                       年      月     日


  备注：1）该表格用于外宾（含港澳台人士）来访接待使用。
         2）外宾接待学校只负责落地接待，原则上不得列支外宾来华的国际旅费。外专项目可列支国际（国内）段旅费，劳务费标准参照校内相关规定执行。
       3）国际处经费支持的外专项目报销时需同时附《西安交通大学聘请外国文教专家项目立项通知书》；非国际处经费支持的外专项目及外宾接待需按规定提前进行来访审批，报销时需同时附《西安交通大学外宾（含港澳台人士）短期来访审批表》。
